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Position No. NYC303 地 域 NY 

 

職 種 事務アシスタント 業 種 Travel Agency 

必 要 語 学 力  初級~中級 募 集 人 員  1 名 

研 修 手 当  無給 研 修 期 間  1~3 ヶ月 

従 業 員  6 名 言語使用比率 日本語 80％ 英語 20% 

 

事 業 内 容  

初めは旅客・貨物会社として昭和 30 年にスタートし、平成 6 年に旅客部門が設立さ

れました。 

添乗員同行のパッケージツアーはもちろん、個々のニーズに応じた旅行プランのアレ

ンジもしています。お客様の「信頼、信用」を第一に、長年の実績で培った独自の情報

網とノウハウで、ご満足頂けるサービスを提供し続けています。 

 

仕 事 内 容  

・電話取りつぎ業務 

・各エージェントたちの事務フォロー 

・顧客のデータ管理 

応 募 条 件  

・やる気があり、積極的に自分で動ける方 

・真面目でコミュニケーションのとれる方 

【英語力】日常会話レベル 

 
 
 


